
 
 

 

Das Impressum und die Datenschutzerklärung sind Bestandteil jeder Website. Fehlt eines dieser 

Dokumente, drohen Abmahnungen. Daher ist es auch wichtig, diese regelmäßig zu überprüfen und 

aktuell zu halten. Zusätzlich müssen das Impressum und die Datenschutzerklärung von jeder Unterseite 

aus erreichbar und eindeutig gekennzeichnet sein. Dies geschieht z.B. durch die Verlinkung über den 

Footer. 

In WebTools werden das Impressum und die Datenschutzerklärung über den Konfigurationsordner 

einfach eingerichtet und gepflegt. Darüber hinaus bietet WebTools das Plug-In „WebTools Rechtliche 

Angaben“, um diese Dokumente einfach auf Ihrer Website einzubinden. 

 

 

Um das Impressum oder die Datenschutzerklärung über den WebTools Konfigurationsordner anzulegen 

oder zu bearbeiten, wählen Sie aus der Modul-Leiste das Modul „Liste“ [ 1 ] aus und markieren Sie den 

Ordner „WebTools Konfiguration“ [ 2 ] im Seitenbaum. Über die Kundennummer [ 3 ] im Abschnitt 

„WebTools Grundkonfiguration“ öffnen Sie die Grundkonfiguration. 

 

Wechseln Sie in den Reiter „Impressum“ oder „Datenschutz“, um das Impressum bzw. die 

Datenschutzerklärung zu bearbeiten. 



 

 

 

Das Impressum muss folgendes enthalten: 
▪ Firmenname mit Rechtsform 

▪ Vertretungsberechtigte/r 

▪ Angaben zur Kontaktaufnahme 

▪ Geschäftsführer 

▪ Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

▪ Register und Registernummer 

▪ Inhaltlich verantwortlich (Name und Adresse) 

Hierfür gibt es Eingabefelder, die über den „Standort für Impressumsangaben“ automatisch ausgefüllt 

werden. Unterhalb der Eingabefelder können Sie über das Textfeld einen das Impressum ergänzenden 

Text hinzufügen. Möchten Sie nur das Textfeld für Ihr Impressum nutzen, wählen Sie oberhalb der 

Eingabefelder die Checkbox „Impressumsgenerator abschalten (nur Textfeld nutzen)“. 

 

Die „E-Mail-Adresse“ und die „Telefonnummer“ können rechts in der Top-Bar auf der Website 

angezeigt werden, sofern im Reiter „Layout“ die Checkbox „Kontaktdaten aus Impressum im 

Seitenheader einbinden“ aktiviert ist. 

 

 

Der Text für die Datenschutzerklärung wird in einen Texteditor eingegeben, der über die übliche 

Funktionalität verfügt, wie z.B. Textformatierung, Tabellen, Link einfügen u.v.m. 

 

 

Nachdem Sie das Impressum oder die Datenschutzerklärung über den WebTools Konfigurationsordner 

angelegt haben, können Sie diese über ein Plug-In auf der Webseite einbinden. Wählen Sie eine Seite 

aus dem Seitenbaum aus oder legen Sie eine neue Seite an und benennen diese entsprechend: 

  

 

 
Achten Sie darauf, dass das Modul „Seite“ aus der Modul-Leiste ausgewählt ist. 

 

  



 

 

Im nächsten Schritt wählen Sie als neues Inhaltselement „Rechtliche Informationen“ aus dem Reiter 

„WebTools Erweiterungen“ aus. 

 

 

Im Reiter „Allgemein“ können Sie zunächst eine Überschrift eintragen und dann in den Reiter „Plug-In“ 

wechseln, um weitere Einstellungen über die Erweiterungsoptionen vorzunehmen. 

 

Plug-In Einstellungen / Erweiterungsoptionen: 
 

Anzeige Wählen Sie über das Drop-Down-Menü den Eintrag 
„Impressum“ oder „Datenschutzerklärung“ aus, um die im 
WebTools Konfigurationsordner hinterlegten Texte auf der 
Webseite anzuzeigen. 

Weitere Einträge sind der „Status Cookieconsent“, der auf 
der Datenschutzseite im rechten Rand dargestellt wird. 

Auswahl der Standorte 
(keine Auswahl = alle) 

Wählen Sie einen Standort für das Impressum bzw. die 
Datenschutzerklärung aus. Wenn Sie nichts auswählen, 
werden alle Standorte berücksichtigt. 

 

Das Impressum bzw. die Datenschutzerklärung sind nun auf den jeweiligen Webseiten eingebunden und 

können z.B. über den Footer verlinkt werden, um diese dann von jeder Seite aus aufrufen zu können. 

 

 



 

 

 

Für die Datenschutzerklärung und die rechtlichen Angaben übernehmen wir keine Gewährleistung. Da 

wir keine rechtliche Beratung durchführen dürfen, wenden Sie sich mit Fragen die Rechtssicherheit 

betreffend an Ihren Datenschutzbeauftragen oder Rechtsanwalt. 

Ein Datenschutzbeauftragter muss bestellt werden, wenn mindestens 20 Personen ständig mit der 

Verarbeitung personenbezogener Daten beschäftigt sind (DSGVO, 26.11.2019). 

Das Inhaltselement „WebTools Rechtliche Angaben“ setzt WebTools 5 voraus. 

 


