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Formulare

Formulare auf Ihrer Website ermbglichen eine direkte, jederzeit verfugbare Interaktion zwischen Ihnen
und lhren Kunden, z.B. in Form von Kontaktformularen, Feedbackformularen oder Anmeldungen zu
Veranstaltungen. Dabei werden die Informationen automatisiert an die entsprechenden Ansprechpartner
weitergeleitet. Dartber hinaus sind Online-Formulare eine kostengiinstige und umweltschonende
Alternative zu Papier-Formularen, da sie nicht nur Druck- und Papierkosten, sondern auch wertvolle
Ressourcen sparen.

In unserem heutigen Newsletter erfahren Sie, wie einfach Sie Formulare anlegen, nach lhren Wiinschen
anpassen und auf lhrer Webseite einbinden kénnen.

Das Formular im Frontend

Das Formular besteht aus verschiedenen Elementen, die GUber den Formulareditor einfach ausgewahlt,
angeordnet und bearbeitet werden kénnen. Haufig verwendete Elemente sind hierbei Statischer
Text[ 1], Texteingaben [ 2 ], Auswahl-Elemente [ 3 ], Textfelder [ 4 ] und ein Captcha-Element [ 5]
zum Schutz vor Spam-Mails.

Das Beispiel zeigt ein mehrspaltiges Formular. In der mobilen Ansicht werden die Felder untereinander
angeordnet.

Kontaktformular
Ihre Daten

* Pflichtfelder

Vorname E Betreff *
Vorname Betreff
Nachname Gewiinschte Riickmeldung n
Nachname telefonisch
per Mail
StraBe
Nachricht * n
Strale X
Nachricht
PLZ, Ort VA

PLZ Ort Ich akzeptiere die Datenschutzhinweise *

Email * Zur Datenschutzerkldrung

Email Captcha*

Telefon

Telefon
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Die Formularverwaltung im Backend

E Formulare

Fir die TYPO 3 Standard-Formulare steht Ihnen tber das Modul ,Formulare® die Formularverwaltung
zur Verfugung. Anstatt eines Seitenbaumes werden hier alle Formulare mit Formularname, Speicherort
und Referenzen auf das eingebundene Inhaltselement aufgelistet.

+ o

. Formularverwaltung

B rormulare Formulamame Ort

@ Allgemeines Kontaktformular 1 Herm s init dons /a1 ] geme drse ot Akt formlar_dorm, yom = s :
Artikcetschaufenster Anfrageformular #
Contact Form ra
Kontaktfomular Stantseite FH 1:Horm_deFinitions/Rentakt fomelar Startieltei. form yemd [ 3 meferencen JUIF 1
Kontaktformular FT et L Radcnar . Br-duata Forms kont i orm Lae . form. yaml 2|
Kontaktformutar Stantseite [ 4 Relerencen P g
Newsletter-anmeldung s
Mewshetterformular Startseite 1: [Form_definitioms nensletberformilarStartscibe, Form. yaml [ 3 Rofarncen I 1IN

Formular anlegen

> Wahlen Sie aus der Modul-Leiste das Modul ,Formulare” aus.

> + Uber die Plus-Schaltflache 6ffnen Sie ein Dialog-Fenster, Giber
das Sie ein leeres oder vordefiniertes Formular erstellen kénnen.

Leeres Formular & Vordefiniertes
Neu anfanger Formular

Erstellen Sie ein neues Formular von

Grund auf. Erstellen Sie ein neues Formular auf

Basis einer vorhandenen
Formularvorlage.

+ st

Abbrechen Zurick Weiter

> 1. Geben Sie einen Namen fiir das Formular ein und bestétigen
Sie mit ,Weiter”.

2. Uberpriifen Sie lhre Eingaben und bestatigen Sie mit ,Weiter*.
3. Das leere Formular wird zum Bearbeiten aufgerufen.

SEITE 2|6



I ebTools TIPP

> 1. Wahlen Sie Uiber ein Drop-Down-Menii eine Vorlage fiir Ihr
Formular aus und geben Sie einen Namen fiir das Formular
ein. Bestatigen Sie mit ,\Weiter*.
2. Uberprifen Sie Ihre Eingaben und bestatigen Sie mit ,Weiter*.

3. Das auf einer Formularvorlage erstellte Formular wird zum
Bearbeiten aufgerufen.

Sie kdnnen ein vorhandenes Formular auch duplizieren und als neues Formular abspeichern.

@ Diese Funktion finden Sie hinter der Schaltflache

Formular bearbeiten

Um das Formular zu bearbeiten, klicken Sie auf den Formularnamen oder auf das Stift-Symbol in der
Formularverwaltung.

In der linken Spalte [ 1] erhalten Sie eine Ubersicht (iber alle Inhaltselemente und die Formularseiten.
Fir ein mehrseitiges Formular kann hier Gber die Schaltflache ,Neuen Schritt erstellen” eine weitere
Seite hinzugefligt werden. Je nach Auswahl @ndert sich die Anzeige in der rechten Spalte [ 3 ], um
weitere Einstellungen vorzunehmen.

Die mittlere Spalte [ 2 ] beinhaltet die einzelnen Elemente des Formulars. Hier kbnnen Sie Formular-
Felder erstellen, per Drag & Drop verschieben oder I6schen. Markieren Sie hier ein Formular-Element,
um dieses (iber die rechte Spalte [ 3 ] zu konfigurieren. Uber die beiden Buttons kénnen Sie die Ansicht
andern:

B | Vorschaumodus

E: | Bearbeitungsmodus

In der rechten Spalte [ 3 ] kbnnen die einzelnen Formular-Elemente und die Seite weiter angepasst
werden. Wenn Sie in der linken Spalte [ 1 ] den Formularnamen ausgewahlt haben, kénnen Sie hier
noch einen ,Finisher hinzufligen, um die eingegebenen Daten an einen Empfanger zu Gbermitteln.

x || [ soeichem 23 Bnetelungen
Kontaktformular Startseite B Kontaktformular Startseite

mEl Schritt 1 von 1

ch )
Tch habe dis Datenschutzerklarung ¢

¥ Inhaltselement (sshaseiement) Beschriftung des Absenden Knopfes

Machricht senden

Finisher

Finisher hinzufugen w

[ » E-Mail an Empfanger (Sie) | M

[1] ieh habe di 3]
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Mehrspaltige Formulare erstellen

Mehrspaltige Formulare lassen das Formular Ubersichtlich und kompakt erscheinen. Das Beispiel zeigt
ein Formular im Vorschaumodus:

B | B Schritt 1 von 1

Mehrspaltiges Formular

Vorname Gewiinschte Rickmeldung
telefonisch
Vorname per Mail
Nachname * Nachricht *
Nachname Nachricht
v
Absenden

Far mehrspaltige Formulare stehen Ihnen die Containerelemente zur Verfugung.

Grundlegende Elemente

i Text [E Textfeld = Passwort

Spezielle Elemente

1 E-Mail Adresse - Telefonnummer = URL

o Zahl [F] Datum

Elemente auswéhlen

[+] Checkbox [£] Einfachauswahl (® Auswahlknopf
[+] Checkbox zur [Z] Mehrfachauswahl
Mehrfachauswahl

Fortgeschrittene Elemente

4 Dateiupload [] Datumsauswahl =t Verborgen
(Query)

! Bildupload £5 Sichereres Passwort [El statischer Text

=] Inhaltselement 8 captcha

Containerelemente

[=| Feldaruppe [mm) Grid: Zeile
. . Erstellen Sie als neues Element zunachst eine Grid-Zeile. Der
> | Grid: Zeile Zeilenname ist im Frontend nicht sichtbar.
> =] Feldaruppe Qanach werden Feldgruppep innerhalp der Grid-Zeile erstellt. Fur
die Feldgruppe kann noch ein Name eingegeben werden.
> [} Neues Element erstellen Flgen Sie den Feldgruppen beliebig viele neue Formular-

Elemente hinzu.

SEITE 4|6



I ebTools TIPP

AbschlieRend werden noch die Einstellungen fir die mobile Ansicht vorgenommen. Fiir jede Feldgruppe
konfigurieren Sie den Grid-Bereich je nach Anzeige. Fur kleine Bildschirme (xs=extra small) wird der
Wert 12 eingetragen, die restlichen Bereiche erhalten standardmaRig den Wert 6.

Mahrspaltiges Farmular [-BN 1 Schritt 1 von 1 Fiebdsel-1 1]
¥ [ Mehrspaltiges Formalar (som) -
U Grid: Zoile (Grd: Zea} Name der Feldgruppe
¥ ] fieldset1 (radrupen) Mehrspaltiges Farmular
1 Vorname (Tes)

1= Nathname (Taa)
¥ | feldset-2 (Feddgrepes)
® Gewinschte ROckmaldung (& s sm md L] £l wod

Nachricht (Tutuid)
Fridgruppe: heddset-1 - Anzahl Spalten filr Grid-Reralch "Sehr kel
"

W Grig: Zaila Konfiguration Grid-Baraich

[3 Newen Schritt erstellen
] 12

Leariassen for automatische Berechnung

[F7 Heues Element erstellen

Einen Finisher hinzufiigen

Nachdem Sie das Formular erstellt haben, fliigen Sie diesem noch einen ,Finisher” hinzu. Dieser bewirkt,
dass ein bestimmter Empfanger eine E-Mail mit den eingegebenen Daten erhalt. Zusatzlich kbnnen Sie
nach dem Absenden des Formulars auf eine beliebige Seite weiterleiten, die z.B. eine kurze Bestatigung
fir den Webseitenbesucher enthalt.

Markieren Sie in der linken Spalte den Formularnamen und wahlen Sie in der rechten Spalte den
Finisher ,E-Mail an Empfanger (Sie) aus.

Finisher

Finisher hinzufigen ™

Finisher hinzufigen

E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner)
E-Mail an Empfanger (Sie)
Weiterleitung zu einer Seite I"\’
Uploads loschen

Bestatigungsmeldung

Fillen Sie dann die folgenden Felder aus:

Feld Beschreibung

Betreff Frei wahlbarer Text oder Auswahl eines Formular-Elements.

Empfanger Es kdnnen mehrere Empfanger eingegeben werden.

Adresse des Hier muss ,no-reply@infokom.info* im Hinblick auf den SPF-Eintrag angegeben werden.
Absenders

Name des Das Formular-Element mit dem Namen des Absenders kann Gber das Drop-Down-Menu
Absenders ausgewahlt werden und erscheint dann im Betreff der E-Mail.
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Formular auf der Webseite einbinden

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement und wechseln Sie in den Reiter ,Formulare®, um das Plug-In fir
das Standard-Formular auszuwahlen.

Neues Inhaltselement erstellen X
Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp
Typischer Seiteninhalt Mend Plug-Ins Besondere Elemente WebTools Inhaltselemente
‘WebTools Erweiterungen Daten Interaktiv Medien Text EUROBAUSTOFF Inhalte (API)

Formular
= Ein Formular, das Benutzern die Ubermittlung einer
Meldung erméglicht.

Im Reiter ,Plug-In“ kbnnen Sie dann Uber die Erweiterungsoptionen ein Formular auswahlen.

Besonderheiten

Die Captcha-Funktion zum Schutz vor Spam-Mails setzt WebTools 6 voraus.

SEITE 6|6



